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BORGHETTO L., 15/01/2021 

 
 AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 AGLI ATTI 

 
MODIFICA AL PIANO DELLE ATTIVITÀ PERSONALE ATA 

 
OGGETTO: MODIFICA al piano di lavoro a.s. 2020/21 inerente le prestazioni dell’orario di 
lavoro e l’attribuzione degli incarichi di natura organizzativa. 
 
 

IL DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI ED AMMINISTRATIVI 
 

VISTO il piano delle attività prot.3905/C23b del 03/11/2020 adottato dal Dirigente Scolastico 
in data 03/12/2020 con prot. 4478/C23b; 
PRESO ATTO del referto della visita del Medico Competente alla quale è stata sottoposta la 
collaboratrice scolastica sig.ra Andreoli Vincenza in data 14/12/2020 

 
Propone 

 
con effetto dal 07/01/2020 la seguente modifica al piano delle attività relativo ai servizi 
generali  di questo Istituto: 
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Cognome e nome Plesso Spazi e mansioni 

ANDREOLI VINCENZA 
DE LUCA CATERINA 
OLIVERIO GIOVANNI 
ZOPPETTI ERMINIA 
 
 
 
 
SCALMANI DANILO 
 
 

Primaria Borghetto 

Prescuola, dalle ore 7,30 alle ore 8,25  

 

Piano Terra 

3 aule; 

corridoio; 

bagni; 

Bidelleria/Bagno docenti (De Luca); 

Aula Personale Docente/Infermeria/Bagno 

infermeria (Oliverio-Zoppetti); 

Scala lato dx/sx (Scalmani); 

Atrio,Vetri porta d’ingresso, Corridoi (De 

Luca, Oliverio, Zoppetti); 

Accoglienza pubblico/Sorveglianza ai piani/ 

Sorveglianza alunni/Centralino/ 

Servizio fotocopie/Distribuzione merenda 

(Andreoli)  

 

Primo Piano 

2 aule, bagno; 

Corridoio; 

Scale, Bagni Personale Docente; 

Vigilanza uscita alunni ore 12,30; 

Vigilanza uscita alunni ore 16,15 – 16,30; 

Sorveglianza 

 

Secondo Piano 

8 Aule;  

bagni alunni/docenti;  

corridoio; 

Sorveglianza;  

 

Mansioni a turni alterni 

mattina/pomeriggio) solo per i 

collaboratori scolastici: De Luca, Oliverio, 

Zoppetti 

 

Orario di servizio 

1^ Turno (Andreoli, De Luca, Oliverio, 
Zoppetti) 
ore 7,18/14,30 
 
2^ Turno (De Luca, Oliverio, Zoppetti) 
ore 11,48/19,00 lunedì programmazione 
ore 10,48/18,00 lunedì-martedì- 
mercoledì -giovedì-venerdì 
 

3^ Turno (Scalmani): 

ore 10,48/14,30 lunedì 

ore 10,48/18,00 martedì- mercoledì- 

giovedì 

ore 10,48/14,30 venerdì 

 
 

Il Direttore dei S.G.A. 

   F.to Arca Mondina 

 


